Q : Wolontariat biblioteczny dla mlodziezy

Ostrow Mazowiecka, .....coooveveveriveeereenns 2023 .

REGULAMIN WOLONTARIATU
w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Dagbrowskiej w Ostrowi Mazowieckiej

1. Wolontariat jest forma wspoétpracy pomiedzy Wolontariuszem a Miejska Biblioteka Publiczng
im. Marii Dgbrowskiej w Ostrowi Mazowieckiej, zwanej dalej MBP w Ostrowi Mazowieckiej.

2. Terenem dziatania wolontariatu jest siedziba MBP w Ostrowi Mazowieckiej w nastepujgcych
lokalizacjach:

e ul. 11 Listopada 8 - Wypozyczalnia dla Mtodziezy i Dorostych wraz z ogrodem
bibliotecznym, znajdujacym sie w bezposrednim sgsiedztwie biblioteki,
e ul. 11 Listopada 7 - Stara Elektrownia - siedziba Oddziatu dla Dzieci.

3. Wolontariusz pracuje dobrowolnie i bez wynagrodzenia.

4. Zakres dziatania prac Wolontariusza w 5 bibliotecznych przestrzeniach obejmuje nastepujace
czynnoSci:

PRZESTRZEN BIBLIOTECZNA:

e porzadkowanie, w tym uktadanie ksiegozbioru na pétkach,

e naklejanie kodéw kreskowych na nowosci ksigzkowe,

e obktadanie ksigzek,

e pomoc w porzadkowaniu ,Biblioteczek pod chmurkg”

e pomoc w ustugach ,Mobilnej biblioteki” w przedszkolach i , Ksiazce na telefon”.

PRZESTRZEN KULTURALNA:

e pomoc przy organizacji wydarzen kulturalnych,

e wspodlorganizacje zaje¢ edukacyjnych i plastycznych dla dzieci (np. w ferie, w wakacje),

e przygotowanie materiatéw do pracy z dzie¢mi, dekoracji i rekwizytéw do zaje¢,

e wspotlorganizacje plenerowych imprez kulturalnych (np. pikniki, festiwale),

e pomoc przy statych sekcjach bibliotecznych dla dzieci i dorostych (np. programowanie,
Klub S6wki Ostrowki, planszowki).

PRZESTRZEN INFORMACY]JNA:

e przekazywanie informacji w swoich grupach réwiesniczych o dziataniach bibliotecznych,

e roznoszenie plakatéw i ulotek,

o kreowanie dobrego wizerunku MBP w Ostrowi Mazowieckiej poprzez
rozpowszechnianie pozytywnych informacji o dziatalnosci instytucji.

PRZESTRZEN PROMOCY]NA:

e wspéttworzenie plakatow i ulotek,

e roznoszenie plakatéw i ulotek,

e promowanie dziatan MBP w Ostrowi Mazowieckiej na swoich profilach w mediach
spoteczno$ciowych.
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PRZESTRZEN KREATYWNA:
e Kkreowanie i proponowanie wtasnych pomystéw do zrealizowania w bibliotece,
e realizowanie zaproponowanych - nowych inicjatyw zwigzanych z dziatalnosciag
biblioteczna,

e wspéttworzenie przestrzeni przyjaznej mtodziezy i otwartej na nowe pomysty,

e tworzenie, redagowanie kroétkich tekstéw, robienie zdje¢ i filmikow z wydarzen
bibliotecznych,

e promowanie czytelnictwa w swoich grupach réwiesniczych,

oraz pomoc przy innych pracach bibliotecznych.
5. Wolontariusz zobowigzuje sie do wykonywania prac wymienionych w pkt. 4.
6. Wolontariuszem w Bibliotece moze zosta¢ kazdy, kto ukonczyt 13 rok zycia.

7. Zamiar podjecia wolontariatu nalezy zgtosi¢ Dyrektorowi MBP w Ostrowi Mazowieckiej lub
Koordynatorowi wolontariatu bibliotecznego.

8. Warunkiem przyjecia do wolontariatu jest podpisanie przez Wolontariusza ,Porozumienia o
wspotpracy” (Zatagcznik nr 1) oraz w przypadku mtodziezy niepetnoletniej ,Zgody
rodzica/opiekuna prawnego” przez opiekuna prawnego lub rodzica Wolontariusza
(Zatacznik nr 4) oraz niezbednych os$wiadczen oraz odpowiednich zgéd zwigzanych z
obowigzkiem informacyjnym (Zataczniki nr 2,3,7,8,9)

9. Przed podpisaniem Porozumienia kandydat na wolontariusza ma obowigzek zapozna¢ sie
z Regulaminem Wolontariatu oraz przepisami BHP.

10. W spotkaniach wolontariatu mtodziez bierze udziat bez opiekunéw. Wyjatek stanowia
spotkania skierowane do dorostych, w ktérych wolontariusz moze takze uczestniczy¢.

11. Wolontariusz wspdlnie z Koordynatorem wolontariatu ustala zakres zadan $wiadczonych
w ramach wolontariatu oraz miejsce ich wykonywania.

12. Wolontariusz zobowigzuje sie do dbania o uzupeilnianie otrzymanej przez niego Listy
obecnosci. Wszelkie zaswiadczenia wypisywane bedg na podstawie Listy obecnosci.

13. Wolontariusz zobowigzuje sie do promowania wydarzen bibliotecznych we wtasnym
Srodowisku - wérdd znajomych, w szkole itp.

14. MBP w Ostrowi Mazowieckiej zobowigzuje sie zapewni¢ Wolontariuszowi mozliwos¢
realizacji swoich zobowigzan.

15. MBP w Ostrowi Mazowieckiej zobowigzuje sie do kontaktu z Wolontariuszem telefonicznie
lub mailowo (kontakt przez media spotecznosciowe po wyrazeniu zgody przez Wolontariusza)

16. Wolontariuszowi przystuguje prawo do otrzymania pisemnego zaswiadczenia o
wykonywaniu $wiadczen wolontarystcznych i opinii o wykonywanej pracy, pod warunkiem
spelnienia powyzszych zobowigzan.

17.]Jesli Wolontariusz nie spetni powyzszych zobowigzan, zostaje skreslony z listy Wolontariuszy.

18. Porozumienie moze by¢ rozwigzane w trybie natychmiastowym, po uprzedzeniu przez kazda
ze stron.

(Podpis petnoletniego wolontariusza/rodzica/opiekuna prawnego)
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w Ostrowi Mazowieckiej
Zalacznik nr 1 do Regulaminu wolontariatu

Porozumienie o wspélpracy nr ......ccocvvnnene

Zawarte W dniu ... pomiedzy Miejska Biblioteka Publiczng w Ostrowi Mazowieckiej,

ul. 11 Listopada 8, 07-300 Ostréw Mazowiecka, zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Zleceniodawcy”,

e-mail: .o

zwanym w dalszej cze$ci porozumienia ,Wolontariuszem”.

1. Wolontariusz zobowiazuje sie do wykonania prac wymienionych w pkt. 4 REGULAMINU
WOLONTARIATU w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Dgbrowskiej w Ostrowi Mazowieckie;j tj.

2. Wolontariusz nie otrzymuje dostepu do danych osobowych czytelnikéw biblioteki.

3. Miejsce wykonywania prac: Miejska Biblioteka Publiczna w Ostrowi Mazowieckiej iinne lokalizacje, w
ktorych biblioteka $wiadczy swoje ustugi.

4. Rozpoczecie wykonania prac strony ustalajg Na dZien .....cceeesneeseesseessessssesseesssessssessesssenees

5. Niniejsza umowa zawarta zostaje na czas oKreslony tj. do ...

6. Zleceniodawca poinformowat Wolontariusza o zasadach bezpiecznego i higienicznego wykonywania
Swiadczen oraz takie warunki zapewnia.

7. Strony zgodnie o$wiadczaja, Ze niniejsza umowa obejmuje prace o charakterze wolontariackim, ktére sa
bezptatne.

8. Wolontariusz oswiadcza, ze zostat poinformowany przez Zleceniodawce o swoich prawach

i obowigzkach wynikajacych z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku

publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U.z 2019 r. poz. 688 z p6Zn. zm.) i ma petng swiadomos¢, Ze stosunek
taczacy go ze Zleceniodawca nie ma stosunku pracy i nie stosuje sie wobec niego przepiséw Kodeksu pracy.
9. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

10. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

11. Wolontariusz zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji w zakresie
wykonywanego porozumienia.

12. Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Wolontariusz




5o i /)
. & Fol R \\MRP
©oMa '::‘ v /
‘ @ . Wolontariat biblioteczny dla mlodziezy ik Dbt Publicans
0 % w Ostrowi .\'laz.uwic:'kit‘j

Zalacznik nr 6 do Regulaminu wolontariatu

Lista obecnosci Wolontariusza

Data Opis wykonywanych dziatan/ Podpis Podpis
Lp. | wykonywania | czynnoSci Wolontariusza | Dyrektora/
czynnosci Koordynatora

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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Ostrowi Maz ieckie

Zalaczniki nr 2,3,4 do Regulaminu wolontariatu

................................ e s U - RO,
(Miejscowos¢)
(Imie i nazwisko Wolontariusza, nr porozumienia o wspétpracy)
(Adres)
OSWIADCZENIE
Jako Wolontariusz /Ka ..o , zwana dalej Wolontariuszem/ka,

zwalniam Zleceniodawce z obowigzku pokrywania kosztow dojazdu/diet zwigzanych z
wykorzystywaniem przeze mnie $wiadczen wolontarystycznych okreslonych w umowie

wolontariackie] NI ... Z ANIA e s

(Podpis wolontariusza)

ZGODA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU
W zwigzku z umowa wolontariacka wyrazam zgode na nieodptatne wykorzystanie i
rozpowszechnianie mojego wizerunku w dowolnym formacie poprzez wykorzystanie zdjec i
nagran z moim udziatem oraz publikacje ich na stronie internetowej i w mediach
spoteczno$ciowych MBP w Ostrowi Mazowieckiej celem promocji dziatalno$ci wolontariatu

bibliotecznego.

(Podpis wolontariusza)

ZGODA RODZICA/ OPIEKUNA NA WOLONTARIAT

Wyrazam zgode na dziatalno$¢ mojego syna/ mojej COrKi* .......onnennrenmeeenmecenseennnns
w charakterze wolontariusza na rzecz Miejskiej Biblioteki Publicznej w Ostrowi MazowiecKiej.

Do kontaktu z biblioteka podaje nr telefonu.......eoneeenecneeseeeseesseeseees

*niepotrzebne skresli¢c e ————

(Czytelny podpis rodzica/opiekuna)
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu wolontariatu
(pieczed) Ostrow Mazowiecka, dnia .......cccoceeerieinennn.
Zaswiadczenie potwierdzajace uczestnictwo w wolontariacie
Zaswiadcza Si€, Z€ Pani /Pam ..ocicciiiii it s e e e e e s nr e e nn s

(nazwisko i imie )
pracowata / pracowat jako wolontariusz na rzecz Miejskiej Biblioteki Publicznej im Marii

Dabrowskiej w Ostrowi Mazowieckie;.
Wolontariusz  wykonywat  nastepujace  $wiadczenia  (nalezy  dokladnie  opisac)

Wolontariat rozpoczat sie, .......ccoceeeveeeireenn. a zakonczyl ... .
(miesiac, rok) (miesiac, rok)
Wolontariusz wykonywat swiadczenia w tacznym wymiarze ................ godzin.

Potwierdzenie wydane przez Miejska Biblioteke Publiczng im. Marii Dabrowskiej
w Ostrowi Mazowieckiej.

( Dyrektor MBP w Ostrowi Mazowieckiej)
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu wolontariatu
Opinia wolontariacka (po odbyciu wolontariatu)
Pani / Pan ... odbywatl wolontariat

w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Dgbrowskiej w Ostrowi Mazowieckiej

Wolontariusz  wykonywat  nastepujace  Swiadczenia  (nalezy  doktadnie  opisac)

Wolontariat rozpoczat sie, .......ccoceeeveveireenn. a zakonczyl ..o .
(miesiac, rok) (miesiac, rok)
Wolontariusz wykonywat swiadczenia w tacznym wymiarze

Potwierdzenie wydane przez Miejska Biblioteke Publiczng im. Marii Dgbrowskiej w Ostrowi
Mazowieckie;j.

(Koordynator wolontariatu bibliotecznego)
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Zalacznik nr 7 do Regulaminu wolontariatu

Obowiagzek informacyjny w sytuacji pozyskania danych od osoby, ktorej dane dotycza
(Rodzic/Opiekun prawny)

Od 25 maja 2018 roku ma zastosowanie ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPE]JSKIEGO 1
RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Zgodnie z art. 13
ust. 1 i ust. 2 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w
im. Marii Dgbrowskiej w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 11 Listopada 8, 07-300 Ostréw Mazowiecka,
tel. (29) 648 10 30, e-mail: biblioteka@mbpostrowmaz.pl.

2. Inspektor ochrony danych: adres e-mail: admin@lukaszewski.pl.
3. Podstawy i ogdlne cele przetwarzania danych osobowych:

- przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania zadan administratora danych osobowych,
opisanych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz.U. 2019 poz. 688);

- przetwarzanie danych jest niezbedne dla wypetnienia prawnie usprawiedliwionych celéw
realizowanych przez administratora danych osobowych;

- przetwarzanie zwigzane jest z realizacjg umowy wolontariackie;j.

4. Dane nie beda udostepniane podmiotom innym niZ upowaznione na podstawie przepiséw
prawa.

5. Dane przechowywane beda jedynie w czasie niezbednym do ich przetwarzania, z
respektowaniem wszelkich praw oséb fizycznych.

6. Informuje, ze przystuguje Pani/Panu prawo do Zgdania od administratora dostepu do danych
osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, to
przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania z prawem.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej jest wymagane przez przepisy prawa.

Obowiazek dotyczy (imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

(Podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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Zalacznik nr 8 do Regulaminu wolontariatu

Obowiagzek informacyjny w sytuacji pozyskania danych nie od osoby, ktdorej dane dotycza
(Wolontariusz nieletni)

Od 25 maja 2018 roku ma zastosowanie ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPE]JSKIEGO I
RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Zgodnie z art. 13
ust. 1 i ust. 2 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w
im. Marii Dgbrowskiej w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 11 Listopada 8, 07-300 Ostréw Mazowiecka,
tel. (29) 648 10 30, e-mail: biblioteka@mbpostrowmaz.pl.

2. Inspektor ochrony danych: adres mail: admin@lukaszewski.pl.
3. Podstawy i ogdlne cele przetwarzania danych osobowych:

- przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania zadan administratora danych osobowych,
opisanych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz.U. 2019 poz. 688);

- przetwarzanie danych jest niezbedne dla wypetnienia prawnie usprawiedliwionych celéw
realizowanych przez administratora danych osobowych;

- przetwarzanie zwigzane jest z realizacjg umowy wolontariackie;j.

4. Kategorie danych osobowych: imie, nazwisko, adres zamieszkania, nr telefonu;

5. Dane nie bedg udostepniane podmiotom innym niZ upowaznione na podstawie przepisow
prawa.

6. Informacje o odbiorcach danych osobowych: odbiorcami danych moga by¢ jedynie podmioty
uprawnione z mocy prawa;

7.Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do zalatwienia sprawy, a nastepnie
zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji;

8. Informuje, Ze przystuguje Pani/Panu prawo do Zadania od administratora dostepu do danych
osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotyczg, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

9. Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, to
przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania z prawem.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

11. Zrédto pochodzenia danych osobowych: rodzic/opiekun prawny.

Obowiazek dotyczy (imie i nazwisko wolontariusza nieletniego)

(Podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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Zalacznik nr 9 do Regulaminu wolontariatu

Obowiagzek informacyjny w sytuacji pozyskania danych od osoby, ktorej dane dotycza
(Wolontariusz pelnoletni)

Od 25 maja 2018 roku ma zastosowanie ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPE]JSKIEGO I
RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Zgodnie z art. 13
ust. 1 i ust. 2 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w
im. Marii Dgbrowskiej w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 11 Listopada 8, 07-300 Ostréw Mazowiecka,
tel. (29) 648 10 30, e-mail: biblioteka@mbpostrowmaz.pl.

2. Inspektor ochrony danych: adres mail: admin@lukaszewski.pl.
3. Podstawy i ogdlne cele przetwarzania danych osobowych:

- przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania zadan administratora danych osobowych,
opisanych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz.U. 2019 poz. 688);

- przetwarzanie danych jest niezbedne dla wypetnienia prawnie usprawiedliwionych celéw
realizowanych przez administratora danych osobowych;

- przetwarzanie zwigzane jest z realizacja umowy wolontariackie;j.

4. Dane nie bedg udostepniane podmiotom innym niz upowaznione na podstawie przepiséw
prawa.

5. Dane przechowywane beda jedynie w czasie niezbednym do ich przetwarzania, z
respektowaniem wszelkich praw oséb fizycznych.

6. Informuje, Ze przystuguje Pani/Panu prawo do Zadania od administratora dostepu do danych
osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, to
przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania z prawem.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej jest wymagane przez przepisy prawa.

(Podpis wolontariusza peinoletniego)
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